УТВЕРЖДЕНО 
Указ Президента Республики Беларусь 
от 26.04.2010 г № 200
ПЕРЕЧЕНЬ
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ КРУГЛЯНСКИМ УКП «ЖИЛКОМХОЗ» ПО ЗАЯВЛЕНИЯМ ГРАЖДАН
213188, г.п.Круглое, ул.Советская. 36
	Наименова​ние админи​стративной процедуры
	Ответственное лицо за осуществление административной процедуры
	Документы и (или) сведения, пред​ставляемые граж​данином для осу​ществления адми​нистративной про​цедуры
	Размер платы, взимае​мой при осуществ​лении ад​минист​ративной процеду​ры
	Макси​мальный срок осу​ществле​ния адми​нистра​тивной процедуры
	Срок дей​ствия справки, другого документа (решения) выдавае​мых (принимаемо​го) при осуществ​лении ад​министра​тивной
процедуры

	ГЛАВА 1. ЖИЛИЩНЫЕ ПРАВООТНОШЕНИЯ

	1.2. Перерасчет платы за некоторые  виды ком​мунальных услуг
	Специалист по комму​нальным расчетам 

 Тишурова Людмила Александровна,

отдел по начислению комму​нальных платежей (кабинет 17), тел. 51-193, 

время работы:

понедельник, среда, 

четверг 

с 08-00 до 17-00
обед с 13-00 до 14-00
вторник, пятница

с 11-00 до 20-00 
обед с 14-00 до 15-00

На время отсутствия

Специалист по коммунальным расчетам
Бацейкина Ольга 

Александровна 

отдел по начислению комму​нальных платежей (кабинет 17), тел. 51-193, 

время работы:

вторник, среда, пятница 

с 08-00 до 17-00,

обед с 13-00 до 14 -00
понедельник, четверг

с 11-00 до 20-00 
обед с 14-00 до 15-00
	Заявление, 

справка для перерасчета платы за некоторые виды коммунальных услуг либо иные документы, подтверждающие отсутствие гражданина по основному месту жительства


	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	  –



	1.3. Выдача справки
	Инспектор по заявлениям Дмитриева Ольга Викторовна  
принцип «Одно окно» (кабинет 17), тел.51-193, 

время работы:

понедельник, вторник, четверг, пятница, суббота (2,4) с 8-00 до 17-00
обед с 13-00 до 14-00,
среда с 11-00 до 20-00

обед с 14-00 до 15-00

на время отсутствия

Паспортист Рылькова
Татьяна Сергеевна

принцип «Одно окно» (кабинет 17), тел.51-193, 

время работы:

понедельник, вторник, четверг, суббота (1,3)  

с 8-00 до 17-00

обед с 13-00 до 14-00

среда, пятница с 08-00 до 13-00
	паспорт или иной документ, удостове​ряющий личность, 

технический паспорт и документ, под​тверждающий право собственности на жилое помещение, в случае проживания гражданина в одно​квартирном, блоки​рованном жилом доме
	бесплатно

	в день об​ращения

	6 месяцев


	1.3.2.
о занимае​мом в дан​ном насе​ленном пункте жи​лом поме​щении и со​ставе семьи

	
	
	
	
	

	1.3.3.
о месте жи​тельства и составе се​мьи
	
	
	бесплатно

	в день об​ращения

	6 месяцев


	1.3.4.
о месте жи​тельства
	
	паспорт или иной документ, удостове​ряющий личность

	
	
	

	1.3.5.
о последнем месте жительства наследодателя и о составе его семьи на день смерти
	
	паспорт или иной документ, удостове​ряющий личность наследника

	бесплатно

	в день об​ращения

	бессрочно


	1.3.6.
для перерасчета платы за некоторые виды коммунальных услуг
	
	паспорт или иной документ, удостове​ряющий личность

	бесплатно

	вдень
обращения

	1 месяц

	1.3.8.
о расчетах (задолженно​сти) по опла​те за жилищно-
коммунальные услуги и плате за пользование жилым по​мещением
	Специалист по комму​нальным расчетам 

 Тишурова Людмила Александровна,

отдел по начислению комму​нальных платежей (кабинет 17), тел. 51-193, 

время работы:

понедельник, среда, 

четверг 

с 08-00 до 17-00
обед с 13-00 до 14-00
вторник, пятница

с 11-00 до 20-00 
обед с 14-00 до 15-00

На время отсутствия

Специалист по коммунальным расчетам
Бацейкина Ольга 

Александровна 

отдел по начислению комму​нальных платежей (кабинет 17), тел. 51-193, 

время работы:

вторник, среда, пятница 

с 08-00 до 17-00,

обед с 13-00 до 14 -00
понедельник, четверг

с 11-00 до 20-00 
обед с 14-00 до 15-00

	паспорт или иной документ, удостове​ряющий личность
	бесплатно
	3 рабочих
дня со дня обращения
	бессрочно

	1.8.

Регистрация договоров найма (аренды) жилого помещения частного жилищного фонда, поднайма жилого помещения государ-
ственного
жилищного
фонда и до​полнитель​ных оглаше​ний к ним
	Юрисконсульт
Короткая Виктория Александровна,
(кабинет 6)
тел. 51- 637,
время работы:
понедельник-пятница
с 8-00 до 17-00 

обед с 13-00-14-00
На время отсутствия
специалист по кадрам
Писаренкова Елена Николаевна 
(кабинет 6) тел.51-637
время работы:
понедельник-пятница
с 8-00 до 17-00
обед с 13-00-14-00
	Заявление, подпи​санное собственни​ком жилого поме​щения частного жи​лищного фонда и участниками общей долевой собственно​сти на жилое поме​щение или нанима​телем жилого помещения государ​ственного жилищно​го фонда и совер​шеннолетними чле​нами его семьи, а также иными граж​данами, за которыми в соответствии с за​конодательством со​храняется равное с нанимателем госу​дарственного жи​лищного фонда пра​во владения и поль​зования жилым по​мещением
 паспорт или иной документ, удостове​ряющий личность собственника жило​го помещения част​ного жилищного фонда или нанима​теля жилого поме​щения государст​венного жилищного фонда и нанимателя жилого помещения частного жилищного  фонда или поднани​мателя жилого по​мещения государст​венного жилищного фонда

три экземпляра до​говора найма (аренды поднайма) или дополнительного соглашения к нему 
для собственников жилого помещения частного жилищного фонда:
технический паспорт и документ, под​тверждающий право собственности на жилое помещение
 письменное согласие всех собственников жилого помещения в случае, если сдается жилое помещение, находящееся в об​щей собственности
 для нанимателей жилого помещения государственного жилищного фонда - договор найма жи​лого помещения
	бесплатно
	2 дня со дня
подачи
заявления
	бессрочно

	1.10.
Выдача ко​пии лицево​го счета
	Инспектор по заявлениям Дмитриева Ольга Викторовна  
принцип «Одно окно» (кабинет 17), тел.51-193, 

время работы:

понедельник, вторник, четверг, пятница, суббота (2,4) с 8-00 до 17-00
обед с 13-00 до 14-00,
среда с 11-00 до 20-00

обед с 14-00 до 15-00

Паспортист Рылькова
Татьяна Сергеевна

принцип «Одно окно» (кабинет 17), тел.51-193, 

время работы:

понедельник, вторник, четверг, суббота (1,3)  

с 8-00 до 17-00

обед с 13-00 до 14-00

среда, пятница с 08-00 до 13-00


	паспорт или иной документ, удостове​ряющий личность
	бесплатно
	в день об​ращения
	6 месяцев

	1.11. 

Оформление (регистрация при первичном обращении) льгот гражданам по плате за жилищно- коммунальные услуги и плате за пользование жилым по​мещением
	Специалист по комму​нальным расчетам 

 Тишурова Людмила Александровна,

отдел по начислению комму​нальных платежей (кабинет 17), тел. 51-193, 

время работы:

понедельник, среда, 

четверг 

с 08-00 до 17-00
обед с 13-00 до 14-00
вторник, пятница

с 11-00 до 20-00 
обед с 14-00 до 15-00

На время отсутствия

Специалист по коммунальным расчетам
Бацейкина Ольга 

Александровна 

отдел по начислению комму​нальных платежей (кабинет 17), тел. 51-193, 

время работы:

вторник, среда, пятница 

с 08-00 до 17-00,

обед с 13-00 до 14 -00
понедельник, четверг

с 11-00 до 20-00 
обед с 14-00 до 15-00
	заявление, 
паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

документ, подтвер​ждающий право на льготы
	бесплатно
	3 рабочих дня со дня подачи за​явления, а в случае запроса до​кументов и (или) све​дений от других го​сударст​венных ор​ганов, иных организаций - 1 месяц
	6 месяцев

	1.12.
Списание пени граж​данам, имеющим просрочен​ную задол​женность по плате за жилищно- коммуналь​ные услуги и плате за пользование жилым по​мещением
	Специалист по комму​нальным расчетам 

 Тишурова Людмила Александровна,

отдел по начислению комму​нальных платежей (кабинет 17), тел. 51-193, 

время работы:

понедельник, среда, 

четверг 

с 08-00 до 17-00
обед с 13-00 до 14-00
вторник, пятница

с 11-00 до 20-00 
обед с 14-00 до 15-00

На время отсутствия

Специалист по коммунальным расчетам
Бацейкина Ольга 

Александровна 

отдел по начислению комму​нальных платежей (кабинет 17), тел. 51-193, 

время работы:

вторник, среда, пятница 

с 08-00 до 17-00,

обед с 13-00 до 14 -00
понедельник, четверг

с 11-00 до 20-00 
обед с 14-00 до 15-00
	Заявление
	бесплатно
	45 дней со дня подачи заявления
	–

	2.37.
Выдача справки о месте захоро​нения
родственни​ков

	Паспортист Рылькова
Татьяна Сергеевна

принцип «Одно окно» (кабинет 17), тел.51-193, 

время работы:

понедельник, вторник, четверг, суббота (1,3)  

с 8-00 до 17-00

обед с 13-00 до 14-00

среда, пятница с 08-00 до 13-00

На время отсутствия

Инспектор по заявлениям Дмитриева Ольга Викторовна  
принцип «Одно окно» (кабинет 17), тел.51-193, 

время работы:

понедельник, вторник, четверг, пятница, суббота (2,4) с 8-00 до 17-00
обед с 13-00 до 14-00,
среда с 11-00 до 20-00

обед с 14-00 до 15-00
	Заявление

	бесплатно

	5 дней со дня подачи заявления

	бессрочно

	2.37-1.

Предоставление участков для
захоронения
На время отсутствия ответственных исполнителей прием заявлений и документов осуществляется в принципе «Одно окно» (кабинет 17)
	Мастер участка благоустройства

Ховратович Анатолий Анатольевич 

диспетчерская служба
(пер. 2-й Партизанская, д. 2), тел. 53-262,

время работы:

понедельник – пятница

с 8-00 до 17-00

обед с 13-00 до 14-00

На время отсутствия

Мастер участка озеленения и благоустройства
Голянтыч-Воронцова Наталия Михайловна

отдел водопроводно-канализационного хозяйства (кабинет 1)
тел. 70-074, 51-399

время работы:

понедельник – пятница

с 8-00 до 17-00

обед с 13-00 до 14-00


	заявление лица, взявшего на себя организацию погребения умершего (погибшего)

свидетельство о смерти или врачебное свидетельство о смерти (мертворождении)
	бесплатно – в случае, предусмотренном ч. 2 ст. 35 Закона РБ от 12.11.2001 г. «О погребении и похоронном деле»

за плату в размерах, определенных местными исполнительными и распорядительными органами базового территориального уровня, - в случае, предусмотренном ч. 6 ст. 35 Закона РБ «О погребении и похоронном деле»
	1 день со дня подачи заявления
	бессрочно

	2.37-2. 

Резервирование участков для захоронения
На время отсутствия ответственных исполнителей прием заявлений и документов осуществляется в принципе «Одно окно» (кабинет 17)
	Мастер участка благоустройства

Ховратович Анатолий Анатольевич 

диспетчерская служба

(пер. 2-й Партизанская, д. 2), тел. 53-262,

время работы:

понедельник – пятница

с 8-00 до 17-00

обед с 13-00 до 14-00
На время отсутствия

Мастер участка озеленения и благоустройства

Голянтыч-Воронцова Наталия Михайловна

отдел водопроводно-канализационного хозяйства (кабинет 1)

тел. 70-074, 51-399

время работы:

понедельник – пятница

с 8-00 до 17-00

обед с 13-00 до 14-00
	заявление лица, являющегося законным представителем умершего (погибшего) либо супругом (супругой) или одним из близких родственников, свойственников умершего (погибшего)
	за  плату в размерах, определенных местными исполнительными комитетами и распорядительными органами базового территориального уровня
	1 день со дня подачи заявления
	бессрочно


	ГЛАВА 10. ГАЗО-,ЭЛЕКТРО,-ТЕПЛО-И ВОДОСНАБЖЕНИЕ, СВЯЗЬ

	10.9.
Выдача техни​ческих условий
на подключение к тепловым се​тям энерго​снабжающей ор​ганизации одноквартирного, блокированного жилого
дома, находяще​гося в эксплуатации

На время отсутствия ответственных исполнителей прием заявлений и документов осуществляется в принципе «Одно окно» (кабинет 17)
	Начальник участка
( котельно-теплового
хозяйства)
Матвицевский 

Александр Алек​сандрович, 
(кабинет 5)
тел 52-026,
время работы

понедельник-пятница
с 8-00-17-00,
обед 13-00-14-00
На время отсутствия

Мастер

Муравейникова Ирина Ивановна
(кабинет 5)

время работы

понедельник-пятница
с 8-00-17-00,
обед 13-00-14-00


	заявление, 
паспорт или иной документ, удо​стоверяющий лич​ность
	бесплатно
	10 дней со дня подачи
заявления
	2 года

	10.10.
Оформление за​ключения
о готовности к эксплуатации системы тепло​ снабжения одно​
квартирного, блокированного
жилого дома,
находящегося в эксплуатации,
по результатам приемки выполненных работ

На время отсутствия ответственных исполнителей прием заявлений и документов осуществляется в принципе «Одно окно» (кабинет 17)
	Начальник участка
( котельно-теплового
хозяйства)
Матвицевский 

Александр Алек​сандрович, 

(кабинет 5)

тел 52-026,
время работы

понедельник-пятница
с 8-00-17-00,
обед 13-00-14-00
На время отсутствия мастер котельной
Муравейникова Ирина Ивановна,
(кабинет 5)

время работы

понедельник-пятница
с 8-00-17-00,
обед 13-00-14-00


	заявление
 паспорт или иной документ, удостоверяющий лич​ность

исполнительно​-
техническая
документация
	бесплатно
	10 дней со
дня подачи
заявления
	бессрочно

	10.11.
Выдача техни​ческих условий на установку средства расчет​ного учета и (или) системы
автоматического регулирования
тепловой энер​гии

На время отсутствия ответственных исполнителей прием заявлений и документов осуществляется в принципе «Одно окно» (кабинет 17)
	Начальник участка
( котельно-теплового
хозяйства)
Матвицевский 

Александр Алек​сандрович, 

(кабинет 5)

тел 52-026,
время работы

понедельник-пятница
с 8-00-17-00,
обед 13-00-14-00
На время отсутствия мастер котельной
Муравейникова Ирина Ивановна,
(кабинет 5)

время работы

понедельник-пятница
с 8-00-17-00,
обед 13-00-14-00


	заявление
 паспорт или иной документ, удо​стоверяющий лич​ность
	бесплатно
	10 дней со
дня подачи
заявления
	2 года

	10.12. 

Выдача
технических ус​ловий на при​соединение к
системам водо​снабжения
и (или) водоотведения одноквар​тирного, блоки​рованного жило​го дома, нахо​дящегося в экс​плуатации


	Начальник участка
(ВКХ)
Масляков Владимир Викторович,
отдел ВКХ (кабинет 4),
тел. 53-432
время работы

понедельник-пятница
с 8-00-17-00,
обед 13-00-14-00 -
На время отсутствия
Инженер ВКХ
Галецкая Людмила Николаевна, 
(кабинет 1) тел.70-074
время работы:
понедельник-пятница
с 8-00-17-00,
обед 13-00-14-00
	Заявление,
паспорт
или иной документ,
удостоверяющий лич​ность
	бесплатно
	7 дней со
дня подачи
заявления
	2 года

	10.13.
Оформление
акта разрешения о пуске в эксплуатацию присоединения
к системам водоснабжения и (или) водоотведения одно​ квартирного,
блокированного жилого до​ма, находяще​гося в эксплуатации, по результатам
приемки вы​
полненных работ
	Начальник участка
(ВКХ)
Масляков Владимир Викторович,
отдел ВКХ (кабинет 4),
тел. 53-432
время работы

понедельник-пятница
с 8-00-17-00,
обед 13-00-14-00 -
На время отсутствия

Инженер ВКХ
Галецкая Людмила Николаевна, 

(кабинет 1) тел.70-074

время работы:

понедельник-пятница
с 8-00-17-00,
обед 13-00-14-00
	заявление,
паспорт или иной документ, удо​стоверяющий лич​ность 
исполнительно​-техническая
документация
	бесплатно
	10 дней со
дня подачи
заявления
	бессрочно

	ГЛАВА11. ДОКУМЕНТИРОВАНИЕ НАСЕЛЕНИЯ РЕСПУБЛИКИ БЕЛАРУСЬ

	11.1. Выдача
паспорта
гражданину
Республики
Беларусь, проживаю​щему в Рес​публике Бе​ларусь:
11.1.1.

В связи с достижением 14-летнего воз​раста
	Паспортист Рылькова
Татьяна Сергеевна

принцип «Одно окно» (кабинет 17), тел.51-193, 

время работы:

понедельник, вторник, четверг, суббота (1,3)

 с 8-00 до 17-00

обед с 13-00 до 14-00,

среда, пятница с 08-00 до 13-00

На время отсутствия

Инспектор по заявлениям Воробьёва Инна Ивановна 
принцип «Одно окно»,  (кабинет 17) тел.51-193, 

время работы:

понедельник, вторник, четверг, пятница, суббота (2,4) с 8-00 до 17-00

обед с 13-00-14-00,

среда с 8-00 до 20-00 обед с 14-00 до 15-00 
	заявление
свидетель​ство о рождении зая​вителя
паспорта или иные документы, удо​стоверяющие лич​ность законных пред​ставителей несовер​шеннолетнего 

четыре цветные фотографии заявителя, соответст​вующие его возрасту, размером 40 х 50 мм (одним листом)

документы, необходимые для регистрации по месту жительства, указанные в пункте 13.1 настоящего пе​речня 

документ,
подтверждающий
внесение платы
	бесплатно-
для граж​дан Рес​публики
Беларусь,
находя​щихся на
полном го​сударст​венном обеспечении

1 базовая
величина - для иных
граждан
Республики Бела​русь

0,5 базовой
величины дополни​тельно - за обмен пас​порта в ускорен​ном поряд​ке

	1 месяц со
дня подачи
заявления

15 дней со
дня подачи
заявления-
в случае
выдачи
паспорта в
ускоренном
порядке
	10 лет

	11.1.3.
Достигшему
14-летнего
возраста, при
приобретении
гражданства
Республики
Беларусь

	Паспортист Рылькова
Татьяна Сергеевна

принцип «Одно окно» (кабинет 17), тел.51-193, 

время работы:

понедельник, вторник, четверг, суббота (1,3)

 с 8-00 до 17-00

обед с 13-00 до 14-00,

среда, пятница с 08-00 до 13-00

На время отсутствия

Инспектор по заявлениям Дмитриева Ольга Викторовна 
принцип «Одно окно»,  (кабинет 17) тел.51-193, 

время работы:

понедельник, вторник, четверг, пятница, суббота (2,4) с 8-00 до 17-00

обед с 13-00-14-00,

среда с 8-00 до 20-00 обед с 14-00 до 15-00
	заявление

документы для выезда за границу (при его наличии) 

вид на жительство( при его наличии ) 
4 цветные фотогра​фии заявителя соот​ветствующие его воз​расту, размером 40x50 мм (одним листом) 
документы необходимые для регистрации по месту жительства, указанные в пункте 13.1 настоящего пе​речня
 документ подтверждающий внесение платы
	1 базовая величина 
0.5 базовой величины дополнительно за выдачу паспорта в ускоренном порядке
	1 месяц со дня подачи заявления 
15 дней со дня подачи заявления в
случае вы​дачи пас​порта в ус- коренном порядке

	10 лет - для граждан РБ, не достигших 64- летнего возраста,
до достижения 100-125- летнего возраста для граж​дан Респуб​лики Бела​русь, дос​тигших соответствен​но 64-,99- летнего возраста

	11.1.4.

не достигшему 14-летнего возраста, впервые
	Паспортист Рылькова
Татьяна Сергеевна

принцип «Одно окно» (кабинет 17), тел.51-193, 

время работы:

понедельник, вторник, четверг, суббота (1,3)

 с 8-00 до 17-00

обед с 13-00 до 14-00,

среда, пятница с 08-00 до 13-00

На время отсутствия

Инспектор по заявлениям Дмитриева Ольга Викторовна 
принцип «Одно окно»,  (кабинет 17) тел.51-193, 

время работы:

понедельник, вторник, четверг, пятница, суббота (2,4) с 8-00 до 17-00

обед с 13-00-14-00,

среда с 8-00 до 20-00 обед с 14-00 до 15-00
	законный предста​витель несовершеннолетнего гражда​нина Республики Беларусь представляет: 
заявление

свидетельство о рожде​нии несовершенно​летнего
паспорт или иные документы, удостоверяющие личность законных представителей несовершеннолетнего
4 цветные фотографии несовершеннолетнего, соответствующие
его возрасту разме​
ром 40 Х 50 мм (одним листом)

письменное хода​тайство организации, имеющей право осуществлять за счет иностранной без​ возмездной помощи
деятельность, свя​занную с оздоровле​нием детей за рубе​жом,- для несовершеннолетних из со​става общих и спе​циальных организо​ванных групп детей выезжающих на оздоровление за ру​беж, в случае выдачи им паспорта в первоочередном по​рядке 

копию решения комиссии по направ​лению граждан Республики Беларусь за пределы республики для получения медицинской помощи при Министерст​ве здравоохранения
о направлении несовершеннолетнего за пределы республики для получения медицинской помо​щи, в случае выдачи
им паспорта в первоочередном поряд​ке 

документы необходимые для регистра​ции по месту жительства, указанные в пункте 13.1 настоястоящего переч​ня

документ, подтверждающий внесение платы
	Бесплатно 
0.5 базовой величины- за выдачу паспорта в ускорен​ном поряд​ке
	7 дней со дня подачи заявления для несо​вершенно​летних из состава об​щих и спе​циальных организованных
групп де​тей, выез​жающих на
оздоровле​ние за ру​беж, а так​же несо​вершенно​
летних, на​правляемых за пределы Рес​публики
для полу​чения ме​дицинской
помощи

1 месяц со
дня подачи
Заявления-
для иных
несовер​шеннолет​них

15 дней со
дня подачи
заявления в случае вы​
дачи пас​порта в ус-
коренном
порядке
	5 лет, для граждан Республики Беларусь, не достиг​ших 13- летнего возраста, но не свыше достижения 14-летнего
возраста

10 лет -для
граждан
Республики
Беларусь,
достигших
13-летнего
возраста

	11.2. 
Обмен паспорта гражданину Республики Белрусь, проживающему в Республике Беларусь: 11.2.1. 
достигшему 14- летнего воз​раста, в слу​чае истече​ния срока его действия, израсходова ния листов, предназна​ченных для отметок, не​пригодности для исполь​зования, из​менения по​ловой при​надлежности
	Паспортист Рылькова
Татьяна Сергеевна

принцип «Одно окно» (кабинет 17), тел.51-193, 

время работы:

понедельник, вторник, четверг, суббота (1,3)

 с 8-00 до 17-00

обед с 13-00 до 14-00,

среда, пятница с 08-00 до 13-00

На время отсутствия

Инспектор по заявлениям Дмитриева Ольга Викторовна  
принцип «Одно окно»,  (кабинет 17) тел.51-193, 

время работы:

понедельник, вторник, четверг, пятница, суббота (2,4) с 8-00 до 17-00

обед с 13-00-14-00,

среда с 8-00 до 20-00 обед с 14-00 до 15-00
	заявление 
паспорт, подлежащий обмену 
четыре цветные фотографии заявителя, соответствующие его возрасту размером 40Х50мм (одним листом)

свидетельство о рождении ребенка заявителя – в случае, если заявитель имеет ре​бенка, не достигшего 18-летнего возраста 
свидетельство о за​ключении брака - в случае, если заявитель состоит в браке 
свидетельство о расторжении брака либо копия решения суда о расторжении брака – в случае расторжения

свидетельство о смерти либо копия решения суда об объявлении гражданина (гражданки) умершим(ей) - в случае смерти супруга (супруги) заявителя

свидетельство о рож​дении заявителя 
документ, под​тверждающий вне​сение платы

свидетельство о рождении заявителя

документ, подтверждающий внесение платы
	Бесплатно для граж​дан Республики Бела​русь, находящихся на полном го​сударственном обеспече​нии

1 базовая величина- для иных граждан Республи​ки Бела​русь

0,5 базовой величины дополни​тельно за обмен пас​порта в ус​коренном порядке

                                                                       100 евро – при обращении в                                       загранучреждение
	1 месяц со дня подачи заявления 
15 дней со дня подачи заявления в случае обмена пас​порта в ус​коренном порядке 
3 месяца со дня подачи заявления- при обра​щении в загранучреждения
	10 лет - для граждан РБ, не дос​тигших 64-летнего возрастало достижения 100-,125, летнего возраста для граж​дан Респуб​лики Бела​русь, 

достигших соответст​венно 64- ,99-летнего возраста

	11.2.2. 
достиг​шему 14- летнего воз​раста, в случае измене​ния (пере​мены) фамилии, соб​ственного имени, отче​ства, уста​новления неточностей в данных или отмет​ках в пас​порте
	Паспортист Рылькова
Татьяна Сергеевна

принцип «Одно окно» (кабинет 17), тел.51-193, 

время работы:

понедельник, вторник, четверг, суббота (1,3)

 с 8-00 до 17-00

обед с 13-00 до 14-00,

среда, пятница с 08-00 до 13-00

На время отсутствия

Инспектор по заявлениям Дмитриева Ольга Викторовна  
принцип «Одно окно»,  (кабинет 17) тел.51-193, 

время работы:

понедельник, вторник, четверг, пятница, суббота (2,4) с 8-00 до 17-00

обед с 13-00-14-00,

среда с 8-00 до 20-00 обед с 14-00 до 15-00
	Заявление

паспорт, подлежа​щий обмену

4 цветные фотогра​фии заявителя, соот​ветствующие его возрасту, размером 40x50 мм (одним листом)

свидетельство о ро​ждении ребенка зая​вителя - в случае, если заявитель имеет ребенка, не достиг​шего 18-летнего возраста

свидетельство о ро​ждении заявителя

свидетельство о за​ключении брака — в случае, если заяви​тель состоит в браке

свидетельство о рас​торжении брака ли​бо копия решения суда о расторжении брака - в случае рас​торжения заявителем брака

свидетельство о пе​ремене имени - в случае перемены заявителем фами​лии, собственного имени, отчества
документ, подтверждающий платы
	бесплатно - для гра​ждан Республики Беларусь, находящихся на полном государственном обеспече​нии 
бесплатно
- в случае
установ​ления не​
точностей
в данных
или отметках в
паспорте,
допущен​ных по
вине ор​гана, вы​давшего
паспорт

1 базо​вая вели​чина- для иных гра​ждан Республики Беларусь

0,5 базо​вой вели​чины- до​полни​тельно за
обмен паспорта
в ускоренном порядке 

100 евро
при обра​щении в
загранучреждение
	1 месяц со дня подачи заявления

15 дней со дня подачи

заявления
- в случае
обмена паспорта в
ускорен​ном поряд​ке 
3 месяца со дня по​дачи заяв​ления
при обра​щении
в загранучреждение
	10 лет - для граждан РБ, не дос​тигших 64- летнего возраста, 
до дости​жения 100-125-летнего возраста- для граж​дан Републики Беларусь, достигших соответственно

	не достигшему 14-летнего возраста (за исключения случая переезда гражданина Республики Беларусь, ранее постоянно проживавшего за пределами Республики Беларусь на постоянное жительство в Республи​ку Бела​русь)
	Паспортист Рылькова
Татьяна Сергеевна

принцип «Одно окно» (кабинет 17), тел.51-193, 

время работы:

понедельник, вторник, четверг, суббота (1,3)

 с 8-00 до 17-00

обед с 13-00 до 14-00,

среда, пятница с 08-00 до 13-00

На время отсутствия

Инспектор по заявлениям Дмитриева Ольга Викторовна  
принцип «Одно окно»,  (кабинет 17) тел.51-193, 

время работы:

понедельник, вторник, четверг, пятница, суббота (2,4) с 8-00 до 17-00

обед с 13-00-14-00,

среда с 8-00 до 20-00 обед с 14-00 до 15-00
	законный представитель несовершеннолетнего гражданина Республики Беларусь представляет:

заявление

паспорт, подлежащий обмену

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность законных предста​вителей несовершеннолетнего

4 цветные фотографии несовершеннолетне​го, соответствующие его возрасту, размером 40x50 мм (одним листом)

письменное хода​тайство организа​ции, имеющей право осуществлять за счет иностранной без​возмездной помощи деятельность, свя​занную с оздоровле​нием детей за рубе​жом, - для несовершеннолетних из со​става общих и спе​циальных организо​ванных групп детей, выезжающих на оз​доровление за ру​беж, в случае обмена паспорта в перво​очередном порядке

копию решения ко​миссии по направ​лении граждан Рес​публики Беларусь за пределы республики -для получения медицинской помощи при Министерстве здравоохранения о направлении несовершеннолетнего, за пределы республики для получения ме​дицинской помощи, для несовершеннолетних, направляемых за пределы республики для получения ме​дицинской помощи, в случае выдачи им паспорта в перво​очередном порядке

документ, подтвер​ждающий внесение платы
	бесплатно
0,5 базовой величины - за обмен паспорта в ускореном порядке
	7 дней со
дня подачи заявления - для несовершеннолетних из состава общих и специаль​ных организован​ных групп детей, выезжающих на оздоровление за рубеж, а также для несовер​шеннолет​них, направляемых на лечение или консультацию за пределы Республи​ки Бела​русь

1 месяц со дня подачи заявления - для иных несовер​шеннолет​них

15 дней со дня подачи заявления - в случае обмена паспорта в ускорен​ном поряд​ке

3 месяца со дня подачи заявления- при обращении в загранучреждения 

	5 лет, для граждан Республи​ки Бела​русь, не достигших 13-летнего возраста, но не свы​ше дости​жения 14- летнего возраста, 
10лет - для граждан Республи​ки Бела​русь, дос​тигших
13-летнего возраста

	12.14. Реги​страция ино​странного гражданина или лица без гражданст​ва:
	
	
	
	
	

	12.14.1. 
временно пребывающих в
Республике
Беларусь
	Старшая горничная
Белая Татьяна Михайловна 
Тел:51-768
ГОСТИНИЦА «Друть»,

время работы:
понедельник-пятница
с 8-00-17-00,
обед 13-00-14-00 -
На время отсутствия
горничные согласно
графику
	заявление;

миграционная карта с отметкой сотруд​ника органа пограничной службы о въезде иностранного гражданина или ли​ца без гражданства в Республику Беларусь (далее - миграционная карта) (за исключением иностранных граждан и лиц без гражданства, которые не заполняют миграционных карт при въезде в Республику Беларусь в соответствии с законодательными актами и международными договорами Республики Беларусь, и иностранных граждан и лиц без гражданства, об​ратившихся с ходатайством о предоставлении статуса беженца или дополнительной защиты либо убежища в Республике Беларусь)
документ для выезда за границу, либо свидетельство о ре​гистрации ходатай​ства о предоставле​нии статуса беженца или дополнительной
защиты в Республи​ке Беларусь, либо справка о регистра​ции заявления о предоставлении
убежища в Республике Беларусь или об обращении с хо​датайством о пре​доставлении статуса беженца или дополнительной защиты в Республике Бела​русь, либо справка о подтверждении лич​ности иностранца - для иностранных граждан и лиц без гражданства, обратившихся с ходатай​ством о предостав​лении статуса бе​женца или дополни​тельной защиты ли​бо убежища в Рес​публике Беларусь 
страховой полис или документ,                                                 подтверждающий наличие договора медицинского страхования, заключенного с иностранной страховой организацией, для иностранных граждан и лиц без гражданства, подлежащих в соответствии с законодательными актами обязательному                   медицинскому страхованию (за исключением иностранных граждан и лиц без гражданства,  обратившихся с ходатайством о предоставлении статуса беженца или                   дополнительной защиты либо убежища в Республике Беларусь)

разрешение на приграничное движение - для иностранных граждан и лиц без гражданства, пребывающих на приграничных территориях Республики Беларусь на основании разрешения на приграничное движение

справка о прекращении гражданства Республики Беларусь или о принадлежности к гражданству Республики Беларусь - для лиц, не являющихся гражданами Республики Беларусь и не имеющих документов, удостоверяющих личность

документ, подтверждающий внесение платы
	бесплатно – для иностранных граждан и лиц без гражданства, обратившихся с ходатайством о предоставлении статуса беженца или дополнительной защиты в Республике Бе​ларусь либо убежища в Рес​публике Беларусь, для ино​странных граждан и лиц без граждан​ства, не достигших
14-летнего
возраста, для ино​странных граждан и лиц без гражданства, при​бывших в
Республику Бела​русь в це​лях туриз​ма, а также для иностранных граждан и лиц без гражданства, регистри​рующихся в гости​нице, санаторно- курортной или оздо​рови тельной организа​ции
0,5 базо​вой вели​чины - для иных иностран​ных граж​дан и лиц без граж​данства
	вдень по​дачи заяв​ления

	не свыше
срока дей​ствия визы – для иностран​ного гражданина или лица без гражданства, въехавших в Рес​публик Беларусь на основании визы Республики
Беларусь 
90 суток в течение календар​ного года со дня
первого въезда - для иностранного гражданина или лица без гражданства, въехавших
в Респуб​лику Бе​ларусь в безвизовом порядке, за исключе​нием слу​чаев, предусмотренных меж​дународ​ными до​говорами
Республики
Беларусь
на срок до
вынесения

решения по жалобе, связан​ной с оформлением пребывания иностран​ных граж​дан и лиц без граж​данства в Республи​ке Бела​русь, 

на срок, предусмотрен​ный законодатель​ными актами для выезда иностран​ного граж​данина или лица без гражданства из Республики Беларусь

	12.15. Про​дление срока временного пребывания (регистра​ции) в Рес​публике Бе​ларусь;
	
	
	
	
	

	12.15.1. ино​странного гражданина или лица без гражданства
	Старшая горничная 
Белая Татьяна Михайловна 
Тел:51-768
ГОСТИНИЦА «Друть»,

время работы:
понедельник-пятница
с 8-00-17-00,
обед 13-00-14-00 -
На время отсутствия горничные согласно графику
	заявление
миграционная карта (за исключением иностранных граж​дан и лиц без граж​данства, которые не заполняют миграци​онных карт при въезде в Республику Беларусь в соответствии с законода​тельными актами и международными договорами Респуб​лики Беларусь, и иностранных граж​дан и лиц без граж​данства, обратив​шихся с ходатайст​вом о предоставле​нии статуса беженца или дополнительной защиты либо убе​жища в Республике Беларусь)
документ для выез​да за границу, либо свидетельство о ре​гистрации ходатай​ства о предоставле​нии статуса беженца или дополнительной защиты в Республи​ке Беларусь, либо справка о регистра​ции заявления о предоставлении убежища в Респуб​лике Беларусь или об обращении с хо​датайством о пре​доставлении статуса беженца или допол​нительной защиты в Республике Бела​русь, либо справка о подтверждении лич​ности иностранца - для иностранных граждан и лиц без гражданства, обра​тившихся с ходатай​ством о предостав​лении статуса бе​женца или дополни​тельной защиты ли​бо убежища в Рес​публике Беларусь 
страховой полис или документ,                                                 подтверждающий наличие договора медицинского страхования, заключенного с иностранной страховой организацией, для иностранных граждан и лиц без гражданства, подлежащих в соответствии с законодательными актами обязательному                   медицинскому страхованию (за исключением иностранных граждан и лиц без гражданства,  обратившихся с ходатайством о предоставлении статуса беженца или                   дополнительной защиты либо убежища в Республике Беларусь)

разрешение на приграничное движение - для иностранных граждан и лиц без гражданства, пребывающих на приграничных территориях Республики Беларусь на основании разрешения на приграничное движение

справка о прекращении гражданства Республики Беларусь или о принадлежности к гражданству Республики Беларусь - для лиц, не являющихся гражданами Республики Беларусь и не имеющих документов, удостоверяющих личность

документ, подтвер​ждающий необхо​димость продления срока временного пребывания ино​странного гражда​нина или лица без гражданства на тер​ритории Республики Беларусь, в случае, если срок временно​го пребывания про​длевается . свыше срока, предусмот​ренного законода​тельными актами 
документ, подтвер​ждающий внесение платы
	бесплат​но - для иностран​ных граж​дан и лиц без граж​данства, обратив​шихся с ходатайст​вом о пре доставле​нии стату​са беженца или до​полни​тельной защиты либо убе​жища в Республи​ке Бела​русь, для иностран​ных граж​дан и лиц без граж​данства, не достигших
14-летнего возраста
0,5 базо​вой вели​чины -
для иных иностран​ных граж​дан и лиц без граж​данства 
	вдень по​дачи заяв​ления
	до 90 суток в течение календар​ного года со дня пер​вого въезда иностран​ного граж​данина, ли​ца без гра​жданства в Республику Беларусь либо
на
срок
до
прекраще​ния обстоя​тельств, препятст​вующих выезду иностран​ного граж​данина, ли​ца без гра​жданства
из Республи​ки Беларусь
на срок рассмотре​ния заявле​ния о вы​даче раз​решения на временное или посто​янное про​живание

	ГЛАВА 13
РЕГИСТРАЦИЯ ГРАЖДАН РЕСПУБЛИКИ БЕЛАРУСЬ ПО МЕСТУ ЖИТЕЛЬСТВА И
МЕСТУ ПРЕБЫВАНИЯ В РЕСПУБЛИКЕ БЕЛАРУСЬ. КОНСУЛЬСКИЙ УЧЕТ

	13.1. 
Регистрация по месту жительства граждан Республики Беларусь, иностранных граждан и лиц без гра​жданства, постоянно проживаю​щих в Рес​публике Бе​ларусь
	Паспортист Рылькова
Татьяна Сергеевна

принцип «Одно окно» (кабинет 17), тел.51-193, 

время работы:

понедельник, вторник, четверг, суббота (1,3)

 с 8-00 до 17-00

обед с 13-00 до 14-00,

среда, пятница с 08-00 до 13-00

На время отсутствия

Инспектор по заявлениям Дмитриева Ольга Викторовна 
принцип «Одно окно»,  (кабинет 17) тел.51-193, 

время работы:

понедельник, вторник, четверг, пятница, суббота (2,4) с 8-00 до 17-00

обед с 13-00-14-00,

среда с 8-00 до 20-00 обед с 14-00 до 15-00
	заявление

паспорт или иной до​кумент, удостове​ряющий личность

свидетельство о ро​ждении - для лиц, не достигших 14- летнего возраста и не имеющих паспортов и иных документов, удостоверяю​щих личность

документ, являю​щийся основанием для регистрации по месту жительства

военный билет или временное удостоверение (удостоверение призывника) с отметкой о постановке на воинский учет по новому месту жительства - для воен​нообязанных (при​зывников)

свидетельство о смерти (для ино​странных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлены статус беженца либо убежище в Республике Бела​русь, - при его на​личии), либо его копия, засвидетельствованная нотариально, либо справка органа загса, содержащая све​дения из записи акта о смерти (в случае смерти одного из законных предста​вителей), либо копия решения суда о ли​шении родительских прав, об отмене усыновления, о признании гражданина недееспособным, безвестно отсутствующим или об объявлении гражданина умершим, либо справка органа загса, содержащая сведения из записи акта о рождении, если запись о родителях ребенка произведена в соот​ветствии со статьей 55 Кодекса Респуб​лики Беларусь о браке и семье, либо копия постановления (определения) суда,
органа уголовного преследования об объявлении розыска гражданина - для не​совершеннолетних, которые имеют одно​го законного пред​ставителя

письменное согласие одного из законных представителей не​совершеннолетнего на его регистрацию по месту жительства другого законного представителя, удосто​веренное в установленном порядке, либо копия (выписка из) решения суда. Соглашения о детях, определяющих, с кем из законных представителей будет проживать несовершеннолетний, - для регистрации не​совершеннолетнего по месту жительства одного из его законных представителей в случае, если за​конные представи​тели зарегистриро​ваны не по одному месту жительства, за исключением случа​ев, когда законный представитель несо​вершеннолетнего не зарегистрирован по месту жительства на территории Респуб​лики Беларусь либо является иностран​ным гражданином или лицом без граж​данства, постоянно не проживающим в Рес​публике Беларусь

письменное согласие законных предста​вителей несовершеннолетнего на его регистрацию не по месту их жительства, удостоверенное в установленном порядке, - для регистрации несовершен​нолетнего в возрасте от 14 до 18 лет не по месту жительства его законных представи​телей, за исключе​нием случаев, когда законный предста​витель несовершеннолетнего не зареги​стрирован по месту жительства на территории Республики Беларусь либо является иностранным гражданином или лицом без гражданства, постоянно не
проживающим в Республике Беларусь
документ, подтверждающий внесение платы
	бесплатно - для не​совершен​нолетних, престарелых граж​дан и инвалидов, проживающих в государст​венных стационарных организациях социального обслуживания

0,5 базовой величины - для дру​гих ли
	3 рабочих дня со дня подачи за​явления
	бессрочно


	13.2. 
Регистрация по месту пребывания граждан Республики Беларусь, иностранных граждан и лиц без гра​жданства, постоянно проживающих в Республике Беларусь

	Паспортист Рылькова
Татьяна Сергеевна

принцип «Одно окно» (кабинет 17), тел.51-193, 

время работы:

понедельник, вторник, четверг, суббота (1,3)

 с 8-00 до 17-00

обед с 13-00 до 14-00,

среда, пятница с 08-00 до 13-00

На время отсутствия

Инспектор по заявлениям Дмитриева Ольга Викторович  
принцип «Одно окно»,  (кабинет 17) тел.51-193, 

время работы:

понедельник, вторник, четверг, пятница, суббота (2,4) с 8-00 до 17-00

обед с 13-00-14-00,

среда с 8-00 до 20-00 обед с 14-00 до 15-00
	заявление

паспорт или иной до​кумент, удостове​ряющий личность

свидетельство о ро​ждении - для лиц, не достигших 14- летнего возраста и не имеющих паспортов и иных документов, удостоверяю​щих личность

документ, являю​щийся основанием для регистрации по месту жительства

свидетельство о смерти (для ино​странных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлены статус беженца либо убежище в Республике Бела​русь, - при его на​личии), либо его копия, засвидетельствованная нотариально, либо справка органа загса, содержащая све​дения из записи акта о смерти (в случае смерти одного из законных предста​вителей), либо копия решения суда о ли​шении родительских прав, об отмене усыновления, о признании гражданина недееспособным, безвестно отсутствующим или об объявлении гражданина умершим, либо справка органа загса, содержащая сведения из записи акта о рождении, если запись о родителях ребенка произведена в соот​ветствии со статьей 55 Кодекса Респуб​лики Беларусь о браке и семье, либо копия постановления (определения) суда,
органа уголовного преследования об объявлении розыска гражданина - для не​совершеннолетних, которые имеют одно​го законного пред​ставителя

письменное согласие одного из законных представителей не​совершеннолетнего на его регистрацию по месту жительства другого законного представителя, удосто​веренное в установленном порядке, либо копия (выписка из) решения суда. Соглашения о детях, определяющих, с кем из законных представителей будет проживать несовершеннолетний, - для регистрации не​совершеннолетнего по месту жительства одного из его законных представителей в случае, если за​конные представи​тели зарегистриро​ваны не по одному месту жительства, за исключением случа​ев, когда законный представитель несо​вершеннолетнего не зарегистрирован по месту жительства на территории Респуб​лики Беларусь либо является иностран​ным гражданином или лицом без граж​данства, постоянно не проживающим в Рес​публике Беларусь

письменное согласие законных предста​вителей несовершеннолетнего на его регистрацию не по месту их жительства, удостоверенное в установленном порядке, - для регистрации несовершен​нолетнего в возрасте от 14 до 18 лет не по месту жительства его законных представи​телей, за исключе​нием случаев, когда законный предста​витель несовершеннолетнего не зареги​стрирован по месту жительства на территории Республики Беларусь либо является иностранным гражданином или лицом без гражданства, постоянно не
проживающим в Республике Беларусь

документ, подтверждающий внесение платы
	бесплатно - за реги​страцию в помещениях
для
временно​го проживания, а также для несовершеннолетних, престарелых граж​дан и ин​валидов, проживающих в государст​венных стацио​нарных организа​циях социального обслужи​вания, для граждан, про​ходящих срочную военную службу, службу в резерве либо на​ходящих​ся на во​енных или специаль​ных сбо​рах

0,5 базовой величины - для дру​гих лиц и в иных случаях
	3 рабочих дня со дня подачи за​явления
	на срок обучения - для граждан, прибывших из другого населенного пункта для получения образования в уч​реждениях образования и научных организациях по дневной форме получения образования

на период пребывания по месту прохождения военной службы - для граждан, проходящих военную службу по контракту офицеров, проходящих военную службу по призыву), и членов их семей

на период прохождения военной службы (нахождения на сборах) для граждан, проходящих срочную военную службу, службу резерве, находящихся на военных или специ​альных сборах

до 6 месяцев - для граждан Республики Бела​русь, по​стоянно проживающих за пределами Республики Беларусь

до 1 года - для других лиц

	13.3. 
Снятие граждан Республики Беларусь, иностран​ных граж​дан и лиц без гражданства, постоянно проживаю​щих в Рес​публике Бе​ларусь, с ре​гистрацион​ного учета по месту пребывания
	Паспортист Рылькова
Татьяна Сергеевна

принцип «Одно окно» (кабинет 17), тел.51-193, 

время работы:

понедельник, вторник, четверг, суббота (1,3)

 с 8-00 до 17-00

обед с 13-00 до 14-00,

среда, пятница с 08-00 до 13-00

На время отсутствия

Инспектор по заявлениям Дмитриева Ольга Викторовна  
принцип «Одно окно»,  (кабинет 17) тел.51-193, 

время работы:

понедельник, вторник, четверг, пятница, суббота (2,4) с 8-00 до 17-00

обед с 13-00-14-00,

среда с 8-00 до 20-00 обед с 14-00 до 15-00
	заявление
	бесплатно

	5 рабочих дней
	бессрочно


