Приложение 1

Форма описи дел постоянного хранения и по личному составу

Наименование организации


УТВЕРЖДАЮ









Наименование должности 









руководителя  субъекта









хозяйствования 





Подпись    
       Расшифровка 








подписи 





Дата

Фонд № 

Опись № 

дел постоянного хранения и 

по личному составу

за ______________год (годы)

	№

п/п
	Индекс дела
	 Заголовок дела (тома, части)
	Дата дела

(тома, части)
	Кол-во

листов в деле
	Срок хранения дела (тома, части)
	При-меча-ние

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7


В данную опись внесено __________ (цифрами и прописью) дел с №__  по №_, в том числе:

литерные номера: 

пропущенные номера: 

Наименование должности

составителя описи



Подпись

Расшифровка подписи

Дата

Протокол ЭМК 
____________ № _________

Передачу произвел:




Прием произвел:

Наименование должности лица,


Заведующий 

производившего передачу



ГУ «Круглянский районный









архив» 

Дата     Подпись    Расшифровка 


Дата  Подпись Расшифровка

М.п.


       подписи


М.п.


подписи

